
 
 
 

  
Microsoft Office 365 – Informationen  
 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 

wir haben in der Schulkonferenz beschlossen, Microsoft Office 365 zu nutzen.  Die Nutzung 

dieses Programmes ist Bestandteil des Medienkonzepts der Nikolausschule und wird uns 

darüber hinaus in möglichen Phasen des Lernens auf Distanz unterstützen. 

Die weiterführenden Schulen in Rüthen, Gymnasium und Sekundarschule, verwenden 
diese Programme ebenfalls, so dass wir mit der Nutzung eine gute Vorbereitung der 
Kinder für die weitere Schullaufbahn leisten können.  

Mit der Lizenz der Schule, die die Stadt Rüthen finanziert, erhalten die Schülerinnen und 

Schüler eine Anmelde-ID bei Microsoft und haben damit für die Dauer ihrer 
Schulzugehörigkeit die Möglichkeit Office 365 auf bis zu 5 Geräten (Desktop-PCs, 

Notebooks) und bis zu 5 Tablets/Smartphones zu nutzen. Dies endet automatisch 

spätestens mit den Sommerferien des letzten besuchten Schuljahres. Das Benutzerkonto 

wird dann durch den Administrator gelöscht.  

Der Anmeldevorgang 
Der beste Weg ist, die erstmalige Anmeldung am PC/Notebook vorzunehmen, da hier der 

Überblick erleichtert wird.  

Öffnen Sie dazu im Browser die Seite: https://www.office.com und klicken Sie auf 

Anmelden. Geben Sie die über die Schule angelegte E-Mail-Adresse ein.  

Diese ist die Microsoft-ID und hat für die Kinder folgenden Aufbau: 

 
Anmeldename:   name.vorname@nikorue.de 

Beispiel:    mustermann.max@nikorue.de 

(Kleinschreibung / keine Lücken / ä = ae / ö = oe / ü = ue / ß=ss) 

Temporäres Passwort: Schule-2022 
 

Den Anmeldenamen erhalten Sie noch einmal in schriftlicher Form von Ihrer 
Klassenlehrerin.  
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Ändern Sie das Passwort nach der Aufforderung. Wählen Sie ein Passwort, das man sich 

merken und leicht tippen kann (auch auf dem iPad) und schreiben Sie es sich auf. 

Bedenken Sie: Ihr Kind soll sich im Laufe seiner Grundschulzeit selbständig anmelden 
können. Dieses Passwort wird in Zukunft immer wieder benötigt. Es sollte aus 8 oder mehr 

Zeichen bestehen, darunter Klein- und Großbuchstaben und mindestens ein Sonderzeichen 

oder eine Zahl enthalten. Zu lange Passwörter führen oft zu Tippfehlern. 
Tipp: Wählen Sie für schulische Anmeldungen kein Passwort, das Sie auch privat 

verwenden! 

Falls Sie Probleme bei der Anmeldung haben, melden Sie sich bitte bei uns.  
 
Viel Erfolg beim Anmelden und herzliche Grüße 

 

Astrid Falkenstein, Stephan Hötte                  

 


